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MANUAL ACTO 

 

Recurso a indeferimento dos pedidos 

1) Acesse o Processo indeferido, clique na guia “ações que o usuário pode executar”, em seguida, clique no botão “monitorar”. 

 

 

2) Na próxima tela, clique em “escreva aqui o que deseja” e selecione a opção “Recurso Administrativo a Indeferimento/Notificação”. 
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3) Na próxima tela, clique em “Solicitação Pretendida”, selecione uma das três opções de acordo com o tipo de indeferimento e clique em avançar: 

 

• Recurso à Fiscalização – trata-se de recurso contra advertência ambiental (AA) ou multa/auto de infração ambiental (AIA). 

• Recurso ao Conselho – trata-se do 2º recurso, sendo analisado pelo COMUGESAN após o indeferimento do 1º recurso. 

• Recurso ao Superintendente – trata-se do 1º recurso ao indeferimento. 
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4) Na próxima tela, caso existam dados obrigatórios faltando preenchimento, aparecerão na cor vermelha, preencha os dados obrigatórios e clique em avançar. 

 

5) Anexe os documentos para atender o indeferimento e clique em avançar para concluir e enviar o pedido de recurso. 

Obs: Caso necessite adequar formulários preenchidos anteriormente, deverá consultar o Manual de Atualização de Dados/Reclassificar. 

 


