
                                                                                                                                                                               
 

 

MANUAL ACTO 

Atualização de Dados (Reclassificar) 

A atualização de dados deve ser feita sempre que for necessário corrigir ou complementar informações nos formulários do processo em análise. As atualizações 

podem ser feitas a qualquer momento e serão avaliadas pelo técnico responsável pela análise do pedido. 

1) Quando é necessária a atualização de dados, para atendimento de notificação/recurso, deve-se entrar no Processo, selecionar a guia “Ações que o usuário pode 

executar” e selecionar o botão “Atualizar dados (reclassificar)” 

 
 



                                                                                                                                                                               
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2) Na próxima tela, deverá selecionar os formulários que 

deseja alterar e caso necessite, adicionar mais 

formulários. 

 

 



                                                                                                                                                                               
 

 

 

3) Após selecionar os formulários, deverá indicar o motivo da atualização e após as alterações clicar em avançar.  

Obs.: Os campos que forem modificados ficarão com cor de fundo amarelo. 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                                                                                               
 

 

 

 

4) Clique em avançar para enviar as alterações. O sistema gerará um número de processo como “Atualização de projeto”. Após o deferimento da atualização por 

parte do técnico, as alterações ficarão salvas no processo principal. 

 

 
 

 


